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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. FINALIDADE:

1.1.

1.2.

A finalidade deste Termo de Referéncia é preconizar as condicdes,
independentemente de outras exigéncias integrantes do edital,
para ensejar a contratacdo pretendida e abaixo descrita.

Este documento exibe a descrigdo dos servicos que a Secretaria do
Bem Estar Social do Municipal de Florinea pretende contratar para
o atendimento ao Objeto do AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

2. OBIJETO:

2.1.

O objeto da presente Dispensa Eletrénica é para a CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E APLICACAO DO
PROCESSO SELETIVO, PARA A FUNCAO DE CONSELHEIRO TUTELAR.

. DESCRICAO DOS SERVICOS.
3.1. Tabela demonstrativa.

ITEM 1

SERVICOS A SEREM REALIZADOS
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01 Elaboracdo de Edital de Processo Seletivo de acordo com as normas
constitucionais e regras estabelecidas pela legislacdo municipal
vigente.

02 Elaboracdo de cronograma geral

03 Elaboracdo de programas de Estudos para o cargo de conselheiro
tutelar

04 Processo de recebimento das inscricdes em plataforma propria da
empresa ganhadora

05 Elaboracdo dos diversos editais, sendo homologacdo de inscrigdes,
convocacado para as provas, divulgacdo de gabarito, divulgacdo de
resultado

06 Suporte técnico pedagdgico e acompanhamento de todo o processo,
desde a fase preparatéria do edital até o Relatdrio final

07 Organizacdo da Logistica desde as inscricBes até a aplicacdo das provas

08 Elaboracdo das provas com questdes objetivas de conhecimentos
gerais e informatica

09 Divulgacdo de resultado em plataforma prépria da ganhadora

10 Analise e Respostas a recursos ou questionamentos durante toda o
processo seletivo

11 Assessoria Juridica durante a fase de realizagdo do Processo Seletivo

12 Elaboracdo de Resultado Final nas seguintes formas: Apostilado,
Relatdrio digital e Eletronico referente a todo o processos seletivo.

4. DO LOCAL DA REALIZACAO DAS PROVAS.
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4.1. As provas serdo realizadas em local que serd informado pelo Municipio,
o local pré-selecionado serda um dos Colégios da Estadual sediados em
nossa cidade.

5. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO.
5.1. Para o item condi¢do de Pagamento, deverd, para elaboracdo da
proposta, ser considerado o que segue:

5.2. O pagamento sera efetuado, apds o recebimento definitivo do
servico, mediante emissdao de Nota Fiscal, devidamente entregue e
lancada junto A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, conferida e
assinada pela unidade a que se destina, encaminhado para
tramitacdo do Processo de instrucdo e liquidacdo junto ao
Departamento de Contabilidade, no prazo de até o dia 30 (TRINTA)
do més subsequente.

5.3.  Nao serd efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto
houver pendéncia de liquidacdao da obrigacdo financeira em virtude
de penalidade ou inadimpléncia contratual.

5.4. Os pagamentos serdo efetuados através de transferéncia bancaria
ou deposito em conta.

6. DA VIGENCIA.
6.1. O Prazo de validade do Contrato sera até 12 meses, a partir da data
da publicacdo do Edital.

Florinea/SP, 20 de Marco de 2023.

ROSILENE FERREIRA PINTO
SECRETARIA DE BEM ESTAR SOCIAL
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7. APENDICE 1—ANEXO I. DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO.

7.1.  As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas
discriminadas nos itens a seguir:

7.1.1. Habilitagdo juridica

7.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

#+343- Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.1.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais:
portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2
77, de 18 de margo de 2020;

7.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

7.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
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Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no

Sustentave|

Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971

Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a

atividade contratada sujeita a autoriza¢do), expedido por ....... (especificar
0 drgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n® ........

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracGes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitages fiscal, social e trabalhista:

Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751,
de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI,
da Constituicado;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, (CNDT) nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, ou, municipal,
ou distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
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pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.2.7.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual

7.2.8.

que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado

da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

7.3. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais

ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante

a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da

respectiva legislacdo de regéncia.
7.4. Habilitagdo técnica.

7.4.1.

Declaragdo formal do fornecedor, assinada por seu responsdvel técnico,
acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratacdo, conforme modelo constante do Anexo IV do presente Aviso
de Contratagdo Direta.

7.5. Em relacdo as fornecedoras cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte

documentacdo complementar:

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos

para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas

de inscricdo e a comprovacdo de gue estdo domiciliados na localidade da

sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso

le 42,8822 a6%2dalein.5.764 de 1971;

A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados

necessarios a prestacdo do servico;

O registro previsto na Lei n25.764, de 1971, art. 107;
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A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte

dos cooperados que executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica

da cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da

assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos

cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés

ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca

dos cooperados gue executardo o contrato em assembleias gerais ou nas

reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a

cooperativa a contratar o objeto da dispensa;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o

art. 112 da Lei n.2 5.764, de 1971 ou uma declaracdo, sob as penas da lei,

de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.
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