%) PREFEITURA
{'@3 DE FLORINEA

Fs

Proc. Administrativo 3- 015/2025

De: Gabriele M. - PGF-SEADM-SL
Para: PGF-SEADM-SL - Setor de Licitacdo

Data: 01/04/2025 as 12:51:30
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CONTRATACAO DE EMPRESA PARA ASSESSORIA EM CONVENIOS

Boa tarde, segue em anexo TERMO DE REFERENCIA e orgamentos.
Slel[[e1 - EIN =BG uilherme Araujo Bassetto - PGF-SEADM

Gabriele Machado Moreira
Licitagbes e Contratos
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TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA/SP
(Processo Administrativo n° 025/2025)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQO

“CONTRATACAO DE EMPRESA DE ASSESSORIA TECNICA
ESPECIALIZADA E CONSULTORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E
OPERACIONALIZACAO DOS MEIOS PARA O.-GERENCIAMENTO DOS
RECURSOS FINANEEIROS DESTINADOS AQ" MUNICIPIO DE FLORINEA
ATRAVES DOS{ CONVENIOS, CONTRATQS DE REPASSE, TERMOS DE
COMPROMISSOS, TRANSFERENCIAS ESPECIAIS E TRANSFERENCIAS FUNDO-
FUNDO, ORIUNDOS DOS OUTROS ENTES DA FEDERACAO, UNIAO E ESTADO,
ASSIM COMO, O ACOMPANHAMENTO DE TODA <EXECUCAO DO
PROCEDIMENTO ATE A PRESTACAO DE CONTAS.”, nos termos da tabela abaixo,
Conforme condig¢oes e exigéncias estabelecidas nesse instrumento.

01 1. CONTRATACAO DE EMPRESA DE 12 R$2.000,00  R$ 24.000,00

ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA MESES
E CONSULTORIA DE APOIO
ADMINISTRATIVO E
OPERACIONALIZACAO DOS MEIOS
PARA O GERENCIAMENTO DOS
RECURSOS FINANCEIROS DESTINADOS
AO MUNICIPIO
DE FLORINEA ATRAVES DOS
CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSE,
TERMOS DE COMPROMISSOS,
TRANSFERENCIAS ESPECIAIS E
TRANSFERENCIAS FUNDO-FUNDO,
ORIUNDOS DOS OUTROS ENTES DA
FEDERACAO, UNIAO E ESTADO, ASSIM
COMO, O ACOMPANHAMENTO DE
TODA EXECUCAO DO PROCEDIMENTO
ATE A PRESTACAO DE CONTAS.

1.1. IDENTIFICACAO DE LANCAMENTOS DE
NOVOS PROGRAMAS, PROJETOS E EDITAIS,
ALEM DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A
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HABILITACAO  JUNTO AOS  ORGAOS
FINANCIADORES;

CONSULTORIA SOBRE AS DIRETRIZES LEGAIS
PARA  ELABORACAO,  APRESENTACAO
EXECUCAO DE PROJETOS E PRESTACAO DE
CONTAS;

CONSULTORIA NO CADASTRAMENTO E A
VALIDACAO  DOS DOCUMENTOS DO
CONTRATANTE JUNTO AOS SISTEMAS DE
CONVENIOS E CONTRATO DE REPASSE DO
GOVERNO FEDERAL E ESTADUAL
(TRANSFEREGOV, SIMEC, SIGARP, OBRAS 2.0,
SIGTV, INVESTSUS,.. SISMOB, SISCACS,
SIGPNAE, _E-GESTOR, SAIPS;SIGMDH, SEI
FEDERAL, SEI ESTADUAL, SP SEM PAPEL,
FEHIDRO, GPS/SESSP) DENTRE OUTROS
EXISTENTES OU QUE VENHAM A SER
CRIADOS;

MONITORAMENTO TECNICO DA SITUACAO E
TRAMITAGAO DOS PROJETOS ELABORADOS
NOS SISTEMAS DE CONVENIOS DO GOVERNO
FEDERAL E ESTADUAL;

ASSESSORIA E CONSULTORIA EM TODOS OS
PROCEDIMENTOS  NECESSARIOS  PARA
LIBERACAO DE RECURSOS ' FINANCEIROS
PARA O MUNICIPIO, INCLUSIVE RESPOSTA AS
DILIGENCIAS REFERENTES AOS PROJETOS EM
ANDAMENTO;

ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO
ORCAMENTARIA. NA APLICACAO . DOS
RECURSOS POR MEIO DA TRANSFERENCIA
ESPECIAL CONFORME ART. 23 DA PORTARIA
INTERMINISTERIAL 6.411 DE 15 DE JUNHO DE
2021;

ELABORACAO E ACOMPANHAMENTO DO
PLANO DE ACAO DOS DADOS GERENCIAIS DO
MUNICIPIO;

ELABORACAO DO RELATORIO MENSAL DE
ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DOS
PROJETOS APROVADOS PELO ORGAO
FINANCIADOR DA UNIAO E ESTADO;

ELABORACAO DO RELATORIO MENSAL DE
ACOMPANHAMENTO DOS REPASSES AO
MUNICIPIO;

mmm-ﬂ FLORINEA
%susrsumua ;ﬂ f%ﬁ%hﬂ Egi

“apy”’ PRSI e

7 Selo Municipio
-.. Amigo da Familia

PREMIO
PREFEITO AMIGO
DA CRIANCA

CNPJ: 44.493.575/0001-69 | Rua Livino Cardoso de Oliveira, 699 — CEP 19.870-011 Florine

Tel.: (18) 3377-0620 — E-mail: prefeitura@florinea.sp.gov.br

inado por 1 pessoa: GUILHERME ARAUJO BASSETTO

pury s
.‘, %ra verificar a validade das assinaturas, acesse https://florinea.1doc.com.br/verificacao/4057-05FB-17E3-F111 e informe o cédigo 4057-05FB-17E3-F111



LR QAU LAUG QUG LU QR QR QR LR L

” PREFEITURA DE i

GESTAO 2025- 2028

1.10. ELABORACAO DO RELATORIO MENSAL DE
ACOMPANHAMENTO DO CAUC E CRMC.

TOTAL: R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais)

1.1. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa

constante do Estudo Téenico Preliminar.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relacao
a vigéncia da contratacao.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.4. A Fundamentacdo da  Contratacio e de seus/ quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste
Termo de Referéncia.

1.5. O objeto da contratacdo nao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

1.6. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao
1.7.  Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.
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Garantia da contratacao

1.8.  Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da

Lein® 14.133, de 2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢des de prestagao de servico

1.9. Disponibilizagdo de m&o de obra especializada para atendimento de consultas formuladas

por telefone e por meio.eletrénico 24 horas;

1.10. A empresa devera se empenhar ao maximo a fim de que o municipio firme
contratos de repasse e convénios, resultando na aquisicao de bens e realizacao de

obras, sem que possa ter problemas com tribunal de contasdo estado ou unido.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

2.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

2.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

2.3.  As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

2.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

2.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o orgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para

apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagoes acerca das obrigagoes
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contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

2.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

2.7. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdos(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

2.7.1. Q fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do
contrato todas ‘as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do
que for necessdrio para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, artnl.17, 19, € Decreto n° 11.246, de'2022, art.22, 1D);

2.7.2. 'Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagoes para a correcdo da execucdao do contrato, determinando
prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11l);

2.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, IV):

2.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

2.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva

ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

2.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de

habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
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e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, [ e II. do Decreto n® 11.246, de
2022).

2.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

2.9. O gestor do contrato.coordenara a atualizacdo do processo de. acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteragdes ‘€ das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da,necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da'administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

2.9.1. 'O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa € pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

2.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

2.9.3. O gestor do contrato emitirdi documento comprobatério da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execucgdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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2.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdao de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

2.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou prorrogacdo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

2.11. O gestor do contrato devera elaboraréd relatorio final com informacdes sobre a
consecu¢do dos'objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 295 V).

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

3.1.  Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

3.2.  Os bens/servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das

penalidades.

3.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias tteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo

mediante termo detalhado.
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3.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

aferic@o do atendimento das exigéncias contratuais.

3.5.  Nocaso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensiao, qualidade

e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que seja pertinente a parcela

incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacio e pagamento.

3.6. O prazo para a solugaeypelo contratado, de inconsisténcias na execucio do objeto
ou de saneamento.da nota fiscal ou de instrumentode cobranca equivalente, verificadas
pela Administra¢@o durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao serd computado
para os fins do recebimento definitivo.

3.7. O recebimento. provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

3.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
dez dias tteis para fins de liquidacdao, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 7%, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

3.8.1.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

3.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

AL

E’l % F}I]!IINE?A % Selo Municipio
f;;; ~ PARAISD DA M Amigo da Familia

%y’ PESOA v

VA PR =

PREMIO
PREFEITO AMIGO
DA CRIANCA

CNPJ: 44.493.575/0001-69 | Rua Livino Cardoso de Oliveira, 699 — CEP 19.870-011 Florinec

Tel.: (18) 3377-0620 — E-mail: prefeitura@florinea.sp.gov.br

A &smado por 1 pessoa: GUILHERME ARAUJO BASSETTO
‘ , %ra verificar a validade das assinaturas, acesse https://florinea.1doc.com.br/verificacao/4057-05FB-17E3-F111 e informe o cédigo 4057-05FB-17E3-F111


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061#art7§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

LR QAU LAUG QUG LU QR QR QR LR L

” PREFEITURA DE i

Meaiy Trakatte, Nevay G‘w/zﬁt«,o}zég//
GESTAO 2025- 2028

¢) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

3.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

3.11. A nota fiscal eu'instrumento de cobranca equivalente devera ser.obrigatoriamente
acompanhado da‘comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢cao mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133, def2021»

3.12. A Administracdo deverd realizar consulta em sitios oficiais para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacio exigidas no edital; b) identificar possivel razao
que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

3.13. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de S (cinco) dias uteis, regularize sua situacio
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do contratante.

3.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessrios para garantir

o recebimento de seus créditos.

3.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.
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3.16. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize

sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

3.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacio
da liquidacao da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

3.18. No caso desatraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realiza¢o, mediante aplicacdo do indice IPCA-E de correcao monetaria.
Forma de pagamento

3.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

3.20. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

3.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

3.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

3.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Exigéncias de habilitacao

4.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos dispostos no

item subsequente:

4.1.1. VERIFICAR OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

4.1.2. No caso de descumprimento de qualquer dos itens ali presentes, ensejara
nabilitagcdo do licitante.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

5.1. O custoestimado total da contratacao é de R$24.000,00 (vinte e quatro mil reais),
conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

6.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Prefeitura de Florinea.

6.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Florinea/SP, 01 de abril de 2025.

Guilherme Araujo Basseto
Secretdrio Municipal da Administragdo
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