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PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA/SP
(Processo Administrativo n® 081/2023)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa de arquitetura para prestacdo de servicos

técnicos de projetos arquiteténicos e seus complementares.

1.2. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para
a contratagdo, por dispensa de licitagdo, de empresa especializada para prestacao de
Servicos referentes ao OBJETO DO PRESENTE TERMO DE REFERENCIA, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso, em consonancia com a exata

necessidade da Administragdo Publica.

1.3. Pretende-se na presente contratacdo a selecdo de proposta mais
vantajosa, verificando sobretudo que a proposta mais vantajosa é aquela que de fato
entregard a Administracdo as exatas exigéncias deste edital, nos termo do Art. 11 da Lei.
14.133/2021.

1.3.1. N&o serdo aceitas proposta inaptas a gerar o resultado pretendido e mais
vantajoso para esta administracao, inclusive o ciclo de vida do objeto.

1.3.2. Serdo consideradas inaptas aquelas que ndo contemplarem todas as
exigéncias abaixo descritas,

1.3.3. Aquelas que apresentarem mesmo que apds os lances precos
manifestamente inexequiveis,
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O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,

conforme Decreto Municipal n® 14/2023.

Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacdo.
FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice

deste Termo de Referéncia.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricGo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo

de Referéncia.
REQUISITOS DA CONTRATACAO.

4.1.  Requer-se da contratada, seja especializada na prestacdo do servico objeto
dessa contratagdo, e que a especializacGo seja comprovada mediante
declaragdo/atestado de capacidade técnica emitida por empresas
privadas, publicas ou drgdos da administragcdo publica direta ou indireta.
Exigir-se-d ainda a indicagdo de um profissional devidamente inscrito em
Conselho de Classe, que possa comprovar sua capacidade técnico

profissional.
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Requer-se ainda que a contratada apresente relacdo dos profissionais que

vdo atender a Prefeitura de Florinea.

Contratagdo de empresa de arquitetura para prestagGo de servigos

técnicos de projetos arquitetbnicos e seus complementares, sendo;

Elaboragdo de projeto arquitetdnico;

Projeto de arquitetura de interiores;

Projeto de estruturas mistas;

Projeto de instalagbes elétricas prediais de baixa tensdo;

Projeto de luminotecnia;,

Projeto de instalacOes hidros sanitdrias prediais;

Projeto de instalagbes prediais de aguas pluviais;

Memorial descritivo;

Planilha orcamentaria e cronograma fisico financeiro.

A contratada deverd ter equipe técnica minima de 01 arquiteto(a) gestor
responsavel pelo contrato, com acervo técnico comprovado dos servicos

descritos neste estudo técnico.

A contratada deverd manter 01 (um) Arquiteto e urbanista na sede da
Prefeitura municipal, de sequnda-feira a sexta-feira, sendo 03 (trés) horas

didrias, com experiéncia em servigos técnicos de obras publicas.

Comprovante de registro da empresa no conselho de arquitetura e

urbanismo do Brasil — CAU, com indicacéo do objeto social compativel com
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presente licitacéo, contendo obrigatoriamente, o registro dos responsdveis

técnicos;

Comprovagdo da existéncia de vinculo profissional entre o membro
responsdvel técnico detentor do acervo apresentado e a empresa
proponente, que poderd ser realizado mediante cdpia autenticada do
contrato social no caso de sdcio ou proprietdrio, copia autenticada de
registro da carteira profissional, copia autenticada da ficha de empregado
ou contrato de trabalho, de profissional que preencha os requisitos e se
responsabilize tecnicamente pela execuglio dos servigos, detentor de
atestado de capacidade técnica, devidamente inscrito no CAU,
acompanhado das respectivas certidbes de acervo técnico — CAT,
expedidas pelo respectivo Conselho de Classe, que comprovarem ter o
profissional executado para drgéo ou entidade de administragcdo publica
direta ou indireta: federal, estadual, municipal, servigos e/ou obras de
caracteristicas similares ao descrito neste Estudo Técnico Preliminar,
devendo possuir comprova¢cdo de realizagdo minima das seguintes

atividades ou similar:

Projeto Arquiteténico, Projeto de Arquitetura de interiores, Projeto de
Estruturas Mistas, Projeto de instalagbes Elétricas Prediais de Baixa
Tensdo, Projeto de Luminotecnia, Projeto de Instalagbes Hidros sanitdrias
Prediais, Projeto de Instalacdes de Aguas Pluviais, Memorial Descritivo,

Planilha Or¢camentaria e Cronograma Fisico Financeiro
A contratada deverd ter seu registro regular em categoria de classe;

Apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho
profissional competente, quando for o caso, DETENTOR de atestado de
responsabilidade técnica por execugdo de obra ou servico de

caracteristicas semelhantes, para fins de contratacdo,

Selo Municipio

Amigo da Familia

g&‘/ Pagina 4 de 13

PESEA municipio
A verdeazul

CNPI: 44.493.575/0001-69
Rua Livino Cardoso de Ofiveira, 699 - CEP 19.870-011 - Florinea/SP
Tel.: (18) 3377-0620 - E-mail: prefeitura@flonnea.sp.gov.br



PRErElTURAEE

FLORINEA

ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

5. Garantia da contratagao.

5.1. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo

Técnico Preliminar.
6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO.
6.1. Condigbes de Entrega

6.1.1.A Execucdo serd iniciada apds o envio da Ordem de Servicos, e serd
prestada na forma estabelecida no Contrato Administrativo.

Garantia, referente ao direito do Consumidor.

6.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor)

6.3. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagcdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicdes,

mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte

responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo

tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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7.3.  As comunicacdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso

de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4. O ¢rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para

adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes

aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art.

117, caput).

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VI);

7.7.1.0 fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lein214.133,de 2021, art. 117, §1°2, e Decreto n? 11.246, de 2022,

art. 22, 11);
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7.7.2.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato,

determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11I);

7.7.3.0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato

imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.5.0 fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo

tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.7.6.0 fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicGes
de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7.7.Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,

quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

7.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de

acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais

da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de

servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
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elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.8.1.0 gestor do contrato acompanhard a manutencao das condices de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1Ml).

7.8.2.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que

ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.8.3.0 gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacBes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
VII).

7.8.4.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.8.5.0 fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em

tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
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tempestiva renovacgao ou prorrogacdo contratual. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, VII).

7.8.6.0 gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacgdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

8.1. Os servicos serdo prestados sempre que forem solicitados pela darea

demandante e ainda:

8.2.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e

pagamento.

8.3. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao

de despesa, ndo serda computado para os fins do recebimento definitivo.

8.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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Liquidagao

8.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

8.5.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lein?14.133, de 2021.

8.5.2. Parafins deliquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

C) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.5.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem
Onus ao contratante;

8.5.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.
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8.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencado das condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade,
que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

8.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

8.8.  Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 6érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nado

regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.11. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

Selo Municipic

Amigo da Familia
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8.12. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice /PCA de

corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

8.13. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancdria para pagamento.

8.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacdo aplicavel.

8.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade DISPENA, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO

Exigéncias de habilitacao
9.2.  Parafins de habilitacdo, devera OBSERVAR O ANEXO | DO EDITAL.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 83.775,00 (oitenta e trés

mil e setecentos e setenta e cinco reais).
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento da Prefeitura Municipal de

Florinea.
Florinea/SP, 20 de dezembro de 2023.
Marcos dos Reis Santos
Agente de Contratacles
QVF, ) P N
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