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PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA/SP

(Processo Administrativo n® 068/2024.)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada em café da manha para os pacientes e motoristas
gue sairdo em viagem para consultas e exames da secretaria municipal de higiene e
saude. Nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1. O café serd servido para os pacientes e motoristas que sairdo em viagem para
consultas e exames.

2. O controle sera feito de acordo com a listagem enviada pelo departamento de
Higiene e Saude.

3. O café deve estar na mesa para ser servido as 04:20 da manh3, mantendo-se até
as 07:00, de segunda a sabado. (Caso seja necessario poderemos ajustar os
horarios, para melhor execucdo do servico.)

4. E de dever da prestadora de servico:

- Colocar e recolher todo café;

- Auxiliar os pacientes com dificuldade em se servir;

- Garantir a qualidade dos produtos a serem servidos, como também o bom
desempenho do servico a ser prestado.

5. O café serd servido para os pacientes e motoristas que sairdo em viagem para
consultas e exames.
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Valor Unitario | Valor Total
Quantidade Itens Dias

Pao Pullman t. os dias

Pao Integral t. os dias

Leite t. os dias

Leite s/ Lactose t. os dias

Café t. os dias

Café s/ Agucar t. os dias

Cha t. os dias

Suco (dois sabores) t. os dias

Mugcarela t. os dias

Presunto t. os dias

Bolo (diversos) t. os dias

Achocolatado t. os dias

1350,00 Bolacha Cream Craker t. os dias RS 27,83 RS 37.570,00

Geleia (diversas) t. os dias

Manteiga t. os dias

Gelatina (diversos) 3x semana

P3ao de Queijo 2x semana

Requeijao 2x semana

Creme de Ricota 3x semana

Mama3do Papaia 3x semana

Meldo 2x semana

Uva sem semente 3x semana

Morango 2x semana

Banana 2x semana

Pera 2x semana

Frutas da Epoca 3x semana
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1.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2.  Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacdo.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

1.4. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste

Termo de Referéncia.

1.5. O objeto da contratacdo estd previsto ndo estd previsto no Plano de Contratacdes
Anual 2024, tendo em vista que o referido instrumento ndo foi instruido a tempo, pois a

implantacdo da Lei.14.133/2021 iniciou-se em fevereiro de 2023.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAQ DO PRODUTO

1.6. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, deste Termo de Referéncia.
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REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

1.7.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢éo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de

Contratacdes Sustentdveis:

Indicagcéo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

Na presente contratacdo ndo serdo indicadas marcas ou modelos, contudo ndo serdo
aceitos produtos de baixa qualidade.

Da vedacgdo de utilizagdo de marca.

a)  AS MARCAS E MODELOS DOS PRODUTOS QUE SE MOSTRAREM INEFICIENTES OU
DE BAIXA QUALIDADE, SERAO OBJETO DE APRECIACAO NEGATIVA E SERAO REJEITADAS
PARA EFEITO DE DEVOLUGCAO E TROCA E AINDA SERAO VEDADAS PARA OS PROXIMOS
PROCESSOS.

Da exigéncia de carta de solidariedade

1.8. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de

solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato.
Subcontratagao
1.9.  Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

1.10. Garantia da contratacdo
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1.11. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da

Lein? 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega
2.1. O prazo de entrega dos servicos conforme o Estudo Técnico Preliminar.

2.2.  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e

forca maior.

2.3.  Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco no almoxarifado central da

Prefeitura Municipal de Florinea, localizado na Garagem Municipal.
Garantia, manutencao e assisténcia técnica

2.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor)

2.5. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condigcbes, mesmo depois de expirada a

vigéncia contratual.
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MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

3.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lein214.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

3.3.  As comunicagBes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

3.4. 0O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

3.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o orgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo

dos resultados e das sang¢des aplicdveis, dentre outros.

3.6. Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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3.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos

observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

3.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,

determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, llI);

3.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

3.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

3.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao

tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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3.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatodrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n?
11.246, de 2022).

3.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

3.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacGes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

3.9.1. O gestor do contrato acompanharda a manutencdo das condi¢cbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento

da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
).

3.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do

contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
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medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

3.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de

atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

3.9.4. Ogestordo contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo

o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovacao ou prorrogacdo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

3.11.

O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a

consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, VI).
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CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

4.1.  Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

4.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias,
a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades.

4.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo

mediante termo detalhado.

4.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

4.5.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,

gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
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2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

4.6. Oprazoparaasolucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado

para os fins do recebimento definitivo.

4.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

4.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

4.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacGes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lein?14.133, de 2021.

4.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;
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b) A data da emissdo;

c) Os dados do contrato e do d6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

4.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a

comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

411. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lein? 14.133, de 2021.

4.12. A Administracdo devera realizar consulta em sitios oficiais para: a) verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo
gue impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, que implique

proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

4.13. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante.

4.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o

contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
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fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

4.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampla defesa.

4.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

4.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

4.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA-E de corregdo monetaria.
Forma de pagamento

4.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

S, e @
Q{mm‘r s ‘1 I i‘% Selo Municipio

g“" el :? Eﬁlﬂlﬂiﬁi ‘gﬂi_’ Amige da Familia I1.'II-II1i.EI’piD| Euﬁﬁg%
apy PESEA 2073w

CNP)J. 44.493.575/0001-69 | RUA LIVINO CARDOSO DE OLIVEIRA, 699, CENTRO
CEP. 19.870-011 - FLORINEA/SP - TEL. (18) 3377-0620 - E-MAIL: prefeitura@florinea.sp.gov.br


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061
https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061

—‘E

PREFEITURA DE

FLORINEA

Um0 ao &utul‘o"
e

Agenda 2030- Desenvolvimento Sustentavel
Gestdn 2021 42024

TERMO DE REFERENCIA

4.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

4.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao

aplicavel.

4.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

5.1. O Contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.
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Exigéncias de habilitagdo

5.2.  Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os requisitos dispostos no

item subsequente:

5.2.1. VERIFICAR OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

5.2.2. No caso de descumprimento de qualquer dos itens ali presentes, ensejara
a inabilitacdo do licitante.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

6.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 35.100,00 (trinta e cinco mil e cem
reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Prefeitura de Florinea.

7.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovagdo da Lei Orgcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Florinea/SP, 16 de maio de 2024.

Maria do Carmo Barreiros
Secretdria de Higiene e Saude
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