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TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORINEA/SP

(Processo Administrativo n® 018/2024.)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

REGISTRO DE PRECOS PARA EVENTUAL AQUISICAO DE LEITE, PARA ATENDER
IDOSOS DO MUNICIPIO DE FLORINEA — PROJETO “LEITE PARA IDOSOS”, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNID. QNT.
01 | LEITE PASTEURIZADO INTEGRAL, EMBALADO EM SACO PLASTICO | Unid. 24.000
DE 1.000 ML.
1.1.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em
vista que as entregas deveréio serem feitas de acordo com a demanda da Prefeitura
municipal em razdo da natureza da Ata de Registro de Precos, sendo a vigéncia plurianual

mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratacgao.
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FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste

Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto ndo estd previsto no Plano de
ContratacBes Anual 2023, tendo em vista que o referido instrumento nao foi instruido a

tempo, pois a implantacdo da Lei.14.133/2021 iniciou-se em fevereiro de 2023.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricGo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.
REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricéo do objeto, devem ser atendidos os sequintes requisitos, que se baseiam no

Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis:
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Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

Na presente contratagéo ndo serdo indicadas marcas ou modelos, contudo nGo

serdo aceitos produtos de baixa qualidade.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.2. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida

carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato.

Subcontratagao

4.3. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.4, Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e

sequintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico

Preliminar.
MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 3 (trés) dias uteis, contados do Pedido

em remessa unica.

5.2.  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso

fortuito e forca maior.
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5.3.  Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco no almoxarifado

central da Prefeitura Municipal de Florinea, localizado na Garagem Municipal.
Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.5. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condigcbes, mesmo depois de expirada a

vigéncia contratual.
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para

adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresenta¢do do plano de fiscalizaglo, que conterd informagbes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execugdo
do objeto, do plano complementar de execu¢Go da contratada, quando houver, do

método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)

fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para
gue sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento
do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigdo
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico
do contrato emitira notificacdes para a correcdao da execugdo do contrato, determinando

prazo para a correcdo. (Decreto n 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

(Decreto n®11.246, de 2022, art. 22, IV).
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6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato

imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao

tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes
de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n?
11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des

de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
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os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no

relatorio de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obriga¢Ges assumidas pelo contratado, com mencado ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacGes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIil).

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lein2 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovacdo ou prorrogac¢ao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacd&es
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

7.2.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apods a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de

diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,

gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein? 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera

computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional

pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

7.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por

igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

—_— -

7.9. Parafins deliquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

c) Os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencGes tributérias cabiveis.
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7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a

comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,

mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao mencionada no art.
68 da Lein? 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo deverad realizar consulta em sitios oficiais para: a) verificar
a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao
que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique

proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo

regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da

Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA-E de corre¢do

monetaria.
Forma de pagamento

7.19. 0O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na

legislacdo aplicavel.
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7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da

Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos

e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitacdo

8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os requisitos

dispostos no item subsequente:

8.2.1. No caso de descumprimento de qualquer dos itens ali presentes,
ensejara a inabilitacdo do licitante.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo € de RS 180.000,00 (cento e oitenta
mil reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.
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ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orcamento da Prefeitura de Florinea.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
apos aprovacgéo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Florinea/SP, 15 de julho de 2024.

ROSILENE FERREIRA PINTO

SECRETARIA DE BEM ESTAR SOCIAL
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