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PLANO DE TRABALHO - 2018

I - IDENTIFICACAO
Nome da Instituicio: Escola de Educagdo Especial “Maria Pagote Conte”, mantida pela
Associagéo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Candido Mota — APAE de Candido Mota.
Localizaggo: Rua Angelo Pipolo, 1.725 — Candido/SP
Telefone: (18) 3341-2008 - Fax: : (18) 3341-1250
Dias de funcionamento: Segunda & Sexta - Feira
Horério de funcionamento:
- secretaria: 7:30 hs s 17:00 hs
- equipe técnica: 7:30 hs as 11:30 hs
13:00 hs as 17:00 hs
- professores: 8:00 hs as 12:00 hs
12:00 hs as 16:00 hs
- servigos gerais: 7:00 hs as 18:00 hs

Regime de atendimento- Semi- internato e externato
Tipo de Clientela: Portadores de deficiéncia mental
Sexo: Masculino e Feminino

II - JUSTIFICATIVA

Quase 24% da populagfio brasileira ¢ composta por pessoas que possuem algum tipo de
deficiéncia. De acordo com o tltimo Censo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), o
Brasil possui 45 milhdes de Pessoas com Deficiéncia (PCDs), onde vivenciam desigualdades na sua vida
didria e tém menos oportunidades de ter acesso a uma educacdo de qualidade e de se desenvolver num
ambiente inclusivo.

Segundo o IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia Estatistica), o municipio de Candido
Mota possui em 2017 aproximadamente 31.263 habitantes. Tem sua economia baseada na agricultura com
a predominéncia nas culturas de soja, milho e cana de agucar. No coméreio sendo produtos agropecuarios,
cereais, géneros alimenticios, também comércio de roupas, sapatos e bicicletarias. Na prestagéo de servicos
possui escritérios de contabilidade, oficinas mecanicas e elétricas, hotéis, postos de gasolina entre outros. O
Municipio de C4ndido Mota conta com 03 Distritos: Frutal do Campo , Nova Alexandria e Santo Benedito
do Paranapanema.

A APAE desenvolve agdes que visam o atendimento e a Defesa e Garantia de Direitos
Sociais das pessoas com Deficiéncia Intelectual, Multipla e Transtorno do Espectro do Autismo — TEA e
suas familias em situagio de vulnerabilidade e risco social, atendidas nas 4reas da Saude, EducagZo e
Assisténcia Social, tendo as parcerias da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Conselho Municipal
da Crianca e do Adolescente, Conselho Tutelar, Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS),
Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS), Poder Judiciario.

III- OBJETIVOS

Geral: Proporcionar a pessoa com deficiéncia, as experiéncias necessdrias a minimizaciio de
suas deficiéncias e 0 maximo desenvolvimento de suas potencialidades remanescentes, através do ensino e
servigos de Educagéio Especial, bem como com apoio na area social e da satde (habilitacgo e reabilitac3o).
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Especificos

- Introdugéo da pessoa com deficiéncia nas formas produtivas em que vive.

- Integracfo da pessoa com deficiéncia como membro atuante na sociedade, através do trabalho.

- Incluséo da pessoa com deficiéncia no ensino regular.

- Divulgacdio do trabalho e/ou das atividades desenvolvidas, valorizando o potencial da pessoa
com deficiéncia.

- Conscientizagdo dos pais e da comunidade para continuidade do trabalho que se realiza na
Instituico.

IV - OPERACIONALIDADE
a) ORIENTACAQO PEDAGOGICA

Objetivo: Exercer uma agdo orientadora, supervisora, voltadas ao atendimento pedagdgico, que
possibilite atingir as metas tragadas no Plano, objetivando ainda apoio a equipe técnica e mies.

Atividades a serem desenvolvidas

- Reunibes periddicas com as professoras da prépria escola, assim como, das Escolas da rede
Municipal e Estadual, visando a orientagfo do trabalho a ser desenvolvido em sala de aula, valorizando a
troca de experiéncias;

- reunides com a equipe técnica para discussfio de casos de alunos que estdo triados ou com
problemas, para que sejam tragadas orientactes a familia e professores que atuam junto a0 mesmo;

- reunides com 0s pais e/ou responsaveis;

- triagens ¢ avaliagdes pedagdgicas;

- visitas domiciliares e escolares;

- avaliag@o constante do aluno, para verificar se os objetivos propostos estdo sendo atingidos;

- orientag@o aos professores, funciondrios e técnicos;

- participagfo nas festividades e programas da escola;

- preparacdo de atividades pedagégicas;

- auxilio quanto ao transporte dos alunos;

- organizac¢fo de material para professores e técnicos.

b) SERVICO SOCIAL

Objetive: Contribuir para a melhoria do padrfio de vida da pessoa com deficiéncia e familia,
promovendo-lhes condi¢Ges para seu desenvolvimento bio-psico-social, bem como, leva-las a utilizarem os
recursos que a comunidade oferece.

Atividades a serem desenvolvidas

- Triagem de criangas que chegam a Instituicfo;

- preenchimento de fichas diagndsticas;

- visitas domiciliares;

- contato periddico com a Secretaria da Educacfio, no que se refere ao transporte dos alunos
freqiientes nesta escola;

- auxilio na organizacdo de eventos € promogdes;

- encaminhamento para médicos;
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- reunido € orientagdes com os pais e/ou respensaveis;
- manter contatos com todos os orgdos publicos e privados do municipio e regifio para
desenvolvimento do trabalho;

- encaminhamentos a Previdéncia Social (aposentadoria) e/ou outros servicos;
- reunides com técnicos.

¢} SETOR DE PSICOLOGIA

Objetivos
- Avaliar, orientar e treinar o reabilitando e sua familia, para vida Escolar e Social;

- orientar professores e membros da equipe, no que se refere as potencialidades do aluno,
permitindo assim, uma sondagem técnica adequada.

Atividades a serem desenvolvidas

- Triagens,

- preenchimento de fichas diagnoésticas;

- estudo de casos individuais para psicodiagndstico;

-estudo de caso de alunos diagnosticados, que apresentam uma problemdtica em classe para
investigaco das diversas 4reas;

- reunido e orientagdo com as mées, responsaveis e/ou acompanhantes;

- orientacfio aos estagiarios e voluntérios do setor de Psicologia, quanto as atividades a serem
desenvolvidas na entidade;

- vigitas domiciliares com a Assistente Social 2 fim de verificar o ambiente do aluno;

- realizagdo de sessOes, individuais e em grupo, de Iludoterapia, psicopedagogia,
psicomotricidade e estimulagéo precoce;

- encaminhamento, quando necessério, ao médico psiquiatra, neurologista e outros;

- orientacdo para as Escolas de alunos incluidos na Rede.

d) OFICINA PEDAGOGICA

Objetive: Oferecer ao educando, através de um ambiente de trabalho produtive e
individualizado, oportunidade de desenvolver suas potencialidades para alcancar um equilibrio emocional,

ajustamento social, e experiéncias basicas para uma ocupagio produtiva, podendo assim, atuar como forga
de trabalho na comunidade.

Atividades a serem desenvolvidas

- Confec¢do de tapetes com retalhos de malhas;
- confecgdo de trabalhos com 13 e barbante;

- pintura em tecido;

- croché;

- bordados em pontos variados;

- embalagens para presentes;

- sabgo de alcool;

- culindria: Tempero Caseiro/Sequilho/P#c de Queijo;
- projeto “Casa Modelo” e “Higiene Pessoal”;

- limpeza e conservagio de ambientes;
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- trabalhos manuais com sucatas;
- trabalhos artesanais em geral;
- atividades a serem desenvolvidas ao ar livre:
- Jardinagem
- Fruticultura
- Orquidario
- Horticultura
- passeios e excursoes;
- atividades através de fichas, observagdes e material diversificado.

¢) SETOR DE FISIOTERAPIA

Objetive: Avaliar, diagnosticar e programar, o tratamento adequado para cada caso, e quando
necessario reavaliar com o objetivo de reabilitar, proporcionando, maior independéncia possivel, para
realizaciio das atividades da vida didria e integragfo para a vida em sociedade.

Atividades a serem desenvelvidas

- Realizar triagens;

- preenchimento de fichas diagnosticas;

- realizar reunides com mdes e/ou responsaveis;

- realizar reunides com a equipe técnica;

- realizar visitas domiciliares quando necessario junto com a Assistente Social;

- orientacSes quanto as atividades da vida diaria;

- orientag8o a professores ¢ funcionarios;

- orientac#io 4 pais ou responsaveis;

- reabilitar com atividades recreativas, brincadeiras, jogos, musicas, proporcionando um
melhor desempenho;

- encaminhamento médico ou a outros servigos, quando necessario.

) SETOR DE TERAPIA OCUPACIONAL

Objetive: Realizar avaliagfio com as criancas do programa de Atendimento Clinico e alunos de
sala de aula, visando o planejamento de tratamento adequado para cada caso, tanto na area fisica, cognitiva
e motora.

Atividades a serem desenvolvidas

- Demonstrar a mée e/ou responsavel, a importancia de um correto manuseio da crian¢a em casa;

- orientar sobre a importéncia da continuidade do trabalho em casa e em sala de aula, quanto ao
posicionamento adequado;

- desenvolver trabalho junto ao professor em sala de aula;

- estudo de caso com a equipe técnica;

- reavaliacdo profissional.
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g) SETOR DE FONOAUDIOLOGIA

Objetivo: Avaliar, diagnosticar e programar o tratamento adequado para cada caso, estimulando
e adequando a comunicagdo oral do aluno, de modo que este possa integrar-se na comunidade, ajudando
ainda o seu desenvolvimento global, respeitando suas potencialidades.

Atividades a serem desenvolvidas

-  Estimular e desenvolver as fun¢Ges basicas da linguagem;

- encaminhamento tanto para otorrino como dentistas e médicos, como também
acompanhamento, se necessario;

-  orientar os pais e professores quando necessario;

- realizar triagens;

- preenchimento de fichas diagnésticas;

- realizar reunides com mées e/ou responséveis;

- realizar reunides com a equipe técnica;

-  realizar visitas domiciliares, quando necessario, junto com a Assistente Social.

h) EDUCACAO FISICA

Objetivo: A finalidade primordial da Educacio Fisica é auxiliar na formagfo integral do
aluno. Assim, deverd proporcionar o desenvolvimento fisico, mental e motriz. O esporte exerce papel
fundamental no desenvolvimento somético funcional do aluno, baseando-se em métodos e normas que
respeitem a individualidade de cada um, bem como suas capacidades e limitac3es.

Atividades a serem desenvolvidas
Planejamento e reunifio geral;
reunides com a equipe técnica;
- reunides entre setores;
- atividades recreativas como: dangas, gincanas e passeios;
- apresentacdo de numeros artisticos em datas comemorativas;
- atividades recreativas com pequenos grupos;
- nogdes bésicas e treino de futebol;
- nocdes basicas e treino de atletismo;
- exercicios de:
- coordenacgdo geral e seletiva
- espaco e diregéo
- tempo e forga
- projecdo e recepgéo dos objetos

i) SETOR DE INFORMATICA

Objetivo: Desenvolver as potencialidades dos alunos através de programas educativos em
multimidia visando a sua integraco social.

Atividades a serem desenvolvidas
- Nogdes basicas do funcionamento do computador;
- jogos através dos quais sfo trabalhados:
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- conceitos bésicos de alfabetizacéo
- no¢do temporaria

- no¢do quantitativa

- cores

- formas geométricas

- coordenacéo motora fina

- raciocinio légico

i) SERVICO MEDICO
Objetivo: Dar assisténcia médica, favorecendo o crescimento e o desenvolvimento do aluno,
tornando-o sadio e conseqiientemente, fortalecendo suas potencialidades.

Atividades a serem desenvolvidas

- Avaliac8o neuroldgica de cada aluno;

- exame meédico dos alunos de sala de aula para fregiientarem aula de Educacdo Fisica ¢
natacio;

- exame médico dos alunos para receberem atendimento de Hidroterapia;

- encaminhamento para exames complementares e/ou especialistas de acordo com
necessidades;

- orientagZo de medicamentos;

- orientagfo familiar;

- acompanhamento de casos;

-  orientac#o a professores.

Observacdo: Nos setores médico e odontolégico, contamos com a colaboragdo do Poder
Publico, ou seja, os alunos sfo prontamente atendidos no Posto de Saude.

k) ADMINISTRACAO
Objetivo: Este setor tem como objetivo, administrar a entidade realizando o controle financeiro,
além da parte burocratica, com a organizagfio de todo e qualquer tipo de correspondéncia.

Atividades a serem desenvolvidas

- Organizar e manter atualizados, prontudrios de documentos de alunos, procedendo o registro e
a escrituragéo relativos a vida escolar;

- Preparar relatérios e comunicados relativos & matricula e demais atividades escolares;

- preparac@io e emissédo de prestagdes de contas aos 6rgdos conveniados;
preparacdo de balancetes mensais e controle financeiro;
- receber, registrar, distribuir e expedir correspondéncias;
- registrar e controlar a freqiiéncia do pessoal docente e administrativo;
- requisitar, receber e controlar o material de consumo;
- organizar e manter atualizados os livros;
- manter registro de material permanente recebido;
- atender aos pais, prestando-lhes esclarecimentos relativos 4 escrituracéo;
atender membros da Diretoria da Apae prestando-lhes esclarecimentos quando necessério;
- organizagdo da documentaggio do estabelecimento de modo a permitir a verificacso;
- realizar servigos de digitagdo em geral;
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- elaborar os oficios e projetos da entidade;
- recebimento e controle referente ao Quadro de Sécios Contribuintes;

V - RECURSOS FINANCEIROS

Para que a Associagdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Céndido Mota — APAE de
Céndido Mota, possa realizar condignamente os servicos, conta com a colaboracio da Secretaria da
Assisténcia Social € da Educa¢io do Municipio de Candido Mota, Cruzélia e Florinea; de verba referente a
contribuigdes do Quadro de Sécios Contribuintes, Convénio com a Secretaria Estadual da Educacio,
doagdes esporadicas e promogdes.

VI- AVALIACAO DOS TRABALHOS
A avaliagho dos trabalhos serd realizada através de reunibes bimestrais, ou sempre que se fizer
necessario; com professores, equipe técnica e demais funcionérios.

VII - RECURSOS HUMANOS

Cargos Formacio Carga Horaria

Semanal
01 Diretora Curso Superior de Pedagogia e Psicologia 40:00 hs
01 Secretaria Curso Técnico Cont4bil 40:00 hs
01 Aux. de Secretaria 2° Grau Completo 40:00 hs
01 Professora Pedagogia + Habilitacdo DM 20:00 hs
01 Professora Pedagogia + Habilitagio DM 20:00 hs
01 Professora Pedagogia + Especializagio DM 20:00 hs
01 Professora Pedagogia 20:00 hs
01 Professora Pedagogia 20:00 hs
01 Professora Pedagogia + Especializagio DM 40:00 hs
01 Professora Pedagogia + Especializagdo DM 40:00 hs
01 Professora Pedagogia 20:00 hs
01 Prof. de Educ. Fisica | Curso Superior + Curso 360 hs + Habilitagiio DM 40:00 hs
01 Prof. Informatica Curso de Informatica+Pedagogia+Especializagio DM 40:00 hs
01 Pagem Pedagogia 40:00 hs
01 Pagem Pedagogia 40:00 hs
01 Monitora Servigo Social 40:00 hs
01 Pagem Pedagogia 40:00 hs
01 Pagem Pedagogia 40:00 hs
01 O. Pedagbgica Pedagogia + Especializagio Arte - Educagio 30:00 hd
01 Assistente Social Curso Superior 20:00 hs
01 Fonoaudidlogo Curso Superior 20:00 hs
01 Psicologa Curso Superior 20:00 hs
01 Psicéloga Curso Superior 20:00 hs
01 Fisioterapeuta Curso Superior 20:00 hs
01 Fisioterapeuta Curso Superior 20:00 hs
01 Faxineira 2° grau completo 40:00 hs
01 Faxineira 2° grau completo 40:00 hs
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VIII - PLANO DE APLICACAO DE RECURSOS

Prazo para o Convénio: 12 Meses Valor Total: RS 24.480,00

Natureza da Despesa:

a) Remuneraco de pessoal

b) Manutencéo

Cronograma de desembolso

Municipio - Concedente

1° Parcela 2° Parcela 3° Parcela 4° Parcela 5° Parcela 6° Parcela
R$ 2.040,00 R$2.040,00 R$ 2.040,00 R$2.040,00 RS 2.040,00 R$2.040,00
7° Parcela 8° Parcela 9° Parcela 10° Parcela 11° Parcela 12° Parcela
RS 2.040,00 R$2.040,00 R$ 2.040,00 R$2.040,00 RS 2.040,00 R$2.040,00
Céndido Mota, 12 de janeiro de 2018.
—'(/V\'\}: ."T'L{_::/W;—;_,
aria Inés Cimo Fortuna
RG: 8.070.941-2

Diretora




